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ACCORDO
PER L’AFFIDAMENTO Al COMUNI ADERENTI,
DELLE FUNZIONI DI DIREZIONE E GESTIONE DELLO
SPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITA’ PRODUTTIVE

1l giorno 10 maggio 2011 presso la sede dell’Unione delle Terre d’Argine,

con il presente accordo sottoscritto da:

- Turci Luisa nata a Novi di Modena il 29/04/1952 che interviene nel
presente atto nella sua qualitd di Presidente dell’Unione delle Terre
d’Argine con sede a Carpi in C.so A. Pio 91, in esecuzione di quanto
previsto dallo Statuto dell'Unione all'art.7,

- La stessa Turci Luisa nata a Novi di Modena il 29/04/1952 che
interviene nella sua qualita di Sindaco del Comune di Novi di
Modena;

- Zanni Stefania nata a Castelfranco Emilia il 26/12/1963 che interviene
nella sua qualita di Sindaco del Comune di Campogalliano;

- Campedelli Enrico nato a Carpi il 02/09/1965 che interviene nella sua
qualita di Sindaco del Comune di Carpi

- Schena Giuseppe nato ad Avellino il 27/08/1967 che interviene nella
sua qualita di Sindaco del Comune di Soliera;

si definiscono le modalitd organizzative con cui 1’Unione delle Terre
d’Argine ed i Comuni aderenti, danno esecuzione all’esercizio della materia
inerente lo Sportello Unico delle Attivita Produttive, trasferite all’Unione, a
seguito delle nuova convenzione (prot. Unione n. §192 del 24.03.2011) in
materia sottoscritta per effetto delle delibere consiliari:

- Comune di Campogalliano D.C. n.10 del 10.03.2011

- Comune di Carpi D.C. n. 34 del 10.03.2011

- Comune di Novi di Modena D.C. n. 11 del 10.03.2011
- Comune di Soliera D.C. n. 30 del 22.03.2011

- Unione Terre d’Argine D.C. n.4 del 23.03.2011
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1.

Premesso che

il trasferimento all’Unione della materia inerente lo Sportello Unico per
le Attivita Produttive (per brevita indicato di seguito con la sigla SUAP),
¢ avvenuto senza il passaggio alle dipendenze dell’Unione del personale
comunale assegnato alle attivita e alle funzioni trasferite, in quanto
nessuna di queste figure operava a tempo pieno sulla materia nei
Comuni di origine;

le Giunte dell’Unione delle Terre d’Argine e dei Comuni aderenti con
proprie delibere :

- Unione delle Terre d’Argine n.35 del 19.04.2011
- Comune di Campogalliano n.21 del 4.05.2011

- Comune di Carpi n.43 del 02.05.2011

- Comune di Novi di Modena n.30 del 21/04/2011
- Comune di Soliera n.39 del 5/05/2011

hanno ritenuto opportuno in questa fase per motivi di efficienza, evitare
la costituzione di una struttura organizzativa dotata di risorse umane
dipendenti organicamente dall’'Unione per 1’esercizio della materia dello
SUAP, continuando a destinare a tale scopo le risorse umane gia
assegnate in precedenza alla materia presso i Comuni di origine ed il
Comune Capofila di Carpi;

si rende pertanto necessario definire i rapporti fra i Comuni aderenti e
I’Unione, per regolare la messa a disposizione dell’Unione da parte dei
primi delle risorse umane e strumentali necessarie all’esercizio della
materia dello SUAP.

TUTTO CIO’ PREMESSO

tra le parti, come sopra costituite,

SI CONVIENE E SI STIPULA QUANTO SEGUE

ART. 1
Oggetto

Il presente accordo disciplina 1’organizzazione delle funzioni, delle
responsabilita, delle attivita, che i dipendenti dei Comuni aderenti,
individuati da questi ultimi, svolgeranno a favore e per conto
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1.1.

dell’Unione delle Terre d’ Argine, per I’esercizio della materia inerente il
SUAP.

11 presente accordo disciplina inoltre le modalita con cui
I’organizzazione operativa dello SUAP dell’Unione, esercitata attraverso
i dipendenti dei Comuni aderenti, potra modificarsi nel tempo per
adeguarsi ad eventuali nuove necessita e per recepire nuove disposizioni
normative o nuove attribuzioni funzionali.

Il presente accordo definisce le modalita di attribuzione e ripartizione
dei costi relativi al funzionamento dello SUAP attraverso 1'utilizzo delle
risorse umane e strumentali rese disponibili dai Comuni aderenti
all’Unione.

ART.2
Competenze dello SUAP

In accordo con quanto stabilito dalla citata convenzione prot. Unione n.
8192 del 24.03.2011 che regola il trasferimento all’Unione della materia
inerente lo SUAP, da parte dei Comuni aderenti, il dettaglio delle attivita
e dei procedimenti di competenza dell’Unione in materia di SUAP, ¢ il
seguente:

Commercio e servizi

Esercizi di vicinato, spacci interni, vendita tramite distributori
automatici, vendita per corrispondenza, vendite a domicilio, e-
commerce, medie e grandi strutture di vendita, commercio su aree
pubbliche, rivendita quotidiani e periodici, dichiarazione di cose antiche
o usate, dichiarazione di strumenti da punta e taglio, vendite di
liquidazione, saldi di fine stagione, vendite sottocosto, agenzie d’affari,
pubblici esercizi soggetti e non soggetti a pianificazione, dichiarazione
giochi leciti, somministrazione temporanea in circoli privati aderenti o
non aderenti a organismi nazionali a gestione diretta o di terzi, cinema,
locali di trattenimento, sale giochi, alberghi o rta, affittacamere, b&b,
campeggi, ostelli, case pe ferie, case per vacanze, appartamenti
ammobiliati per uso turistico, agriturismo, acconciatori ed estetisti,
tatuatori e piercer, attivita funebre, animali da compagnia (commercio,
allevamento, toelettatura, pensione), centri di telefonia, attivita di
panificazione, laboratorio alimenti, produttori agricoli, impianti
sportivi, piscine, apparecchi da gioco, distributori di carburante, servizi
per l'infanzia (ludoteca, parco giochi, baby parking), noleggio senza
conducente, rimessa, taxi, noleggio con conducente, tombole, lotterie,
banchi di beneficenza, messa in esercizio di ascensori, montacarichi ¢
piattaforme per disabili, trattenimenti in locali aperti al pubblico in
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1.2.

occasione di fiere, feste, sagre, occupazione suolo, fochino, istruttore di
tiro, spettacoli viaggianti, installazione insegne, strutture sanitarie
poliambulatori.

Impianti produttivi

Certificato di conformita edilizia ed agibilita, comunicazione fine
lavori, comunicazione inizio lavori,attivitd in deroga art. 272 co 2 D.1gs.
152/2006, AIA, autorizzazione paesaggistica in forma semplificata e
per aree soggette a vincolo, Passo carraio (ANAS), autorizzazione per
costruzione o trasferimento o modifica stabilimento con emissioni in
atmosfera, autorizzazione per lo scarico o modifica di scarico di acque
reflue industriali e/o acque di prima pioggia e di lavaggio di aree
esterne, acque reflue di dilavamento che recapitano in rete fognaria
pubblica, autorizzazione per scarico di acque reflue domestiche o
assimilate non recapitanti in rete fognaria pubblica, o non recapitanti in
rete fognaria, parere di conformita per scarico o modifica scarico di
acque reflue domestiche e industriali assimilate alle domestiche che
recapitano in rete pubblica, autorizzazione sismica, collocazione e/o
modifica di impianti di telefonia mobile, Denuncia di inizio attivita
edilizia, denuncia di inizio attivitd in sanatoria relativa ad opere
realizzate in assenza o in difformita dal titolo abilitativo, nulla osta ente
di gestione parco, parere agenzia dogane per distributore carburante,
parere arpa per inquinamento acustico, parere di conformitd per la
realizzazione di progetti di impianti ed edifici soggetti a prevenzione
incendi, parere preventivo congiunto arpa ausl per interventi relativi a
strutture sanitarie, a impianti produttive caratterizzati da interazioni con
ambiente e salute, permesso di costruire, permesso di costruire a
sanatoria, VIA, procedure di screening, scia per intervento edilizio,
realizzazione di nuovo impianto fisso di telefonia mobile, scheda
tecnica descrittiva del fabbricato.

Per le attivita e procedimenti di cui al precedente punto 1.1., IUnione,
attraverso la struttura organizzativa del SUAP, esercita sia le funzioni di
accesso, che di sviluppo del procedimento autorizzativo, compresa
I’emissione dell’atto conclusivo o autorizzativo finale (quando previsto).
Per le attivita e procedimenti di cui al precedente punto 1.2., I'Unione,
attraverso la struttura organizzativa del SUAP, esercita le funzioni di
accesso e conclusive (se previsto), rimanendo lo sviluppo del
procedimento autorizzativo singolo, di competenza dei Comuni o degli
altri enti titolari del singolo procedimento.
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Struttura Organizzativa

1. A capo dello SUAP ¢ posto un Dirigente che, ai sensi di quanto previsto
dallo Statuto e dall’ordinamento degli Enti Locali, esercita le funzioni
dirigenziali nei riguardi delle competenze e delle risorse attribuite allo
SUAP.

2. In ogni Comune aderente ¢ prevista la presenza di una Unita Territoriale
Comunale dello SUAP, a cui, secondo quanto in tal senso definito dal
Dirigente, sono attribuite competenze e responsabilita di procedimento,
specifiche per ogni tipologia procedimentale attribuita al SUAP, relative
ai procedimenti che riguardano il territorio comunale di riferimento.

3. Il SUAP, oltre alle Unita Territoriali Comunali, di cui al precedente
comma 2, & dotato di una struttura centrale le cui competenze e
responsabilita procedimentali riguardano, in generale la gestione della
procedura unica di accesso telematico allo SUAP da parte dell’utenza, la
gestione del rapporto con tutti gli enti terzi che sono coinvolti nei
procedimenti autorizzativi riguardanti le attivita produttive, (compresi i
Comuni stessi aderenti all’Unione) oltre che, sempre in generale, la
gestione dei rapporti con la Provincia, la Regione, I’analisi dei sistemi
gestionali ed informatici, la definizione della modulistica ¢ delle
modalita operative, da adottare in collaborazione con i Referenti delle
Unita Territoriali SUAP.

4. Rispetto a quanto espressamente previsto dal presente accordo, il
Dirigente, dopo avere sentito il parere favorevole del Direttivo d’Area,
pud attribuire ulteriori e diverse competenze e responsabilita
procedimentali alle Unita Territoriali Comunali dello SUAP e all’Unita
Centrale dello stesso, attribuendo con proprio atto la responsabilita e le
competenze assegnate ai dipendenti dei singoli Comuni aderenti,
operanti, in virti del presente accordo, in nome ¢ per conto dell’Unione
delle Terre d’Argine in materia di SUAP.

5. 1dipendenti dei Comuni aderenti all’Unione assegnati alle attivita e alle
funzioni del SUAP dell’Unione, sono nel tempo individuati dalla Giunta
dei Comuni aderenti stessi, sia in termini nominativi che nella misura
della quota parte del loro tempo lavorativo orientativamente reso
disponibile per agire in nome e per conto delle attivita dello SUAP
dell’Unione.

6. All’atto della sottoscrizione della presente convenzione i dipendenti
individuati da ciascun Comune per |’esercizio delle competenze e delle
responsabilita del SUAP per conto dell’Unione, sono quelli indicati
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nelle delibere di approvazione del presente accordo citate al comma 2
della premessa.

7. Le Unita Territoriali Comunali e I'Unita Centrale hanno assegnato un
referente individuato dal Dirigente fra i dipendenti che ciascun Comune
ha reso disponibile per il SUAP. Il Referente dell’Unita Centrale puo
coincidere con uno dei Referenti delle Unita Territoriali Comunali dello
SUAP.

8. I Referenti Territoriali Comunali ed il Referente dell’Unita Centrale,
rispondono al Dirigente dello SUAP stesso, nell’esercizio per conto
dell’Unione delle Terre d’Argine, delle loro funzioni in materia di
SUAP, pur essendo dipendenti del Comune conferente.

ART. 4

Rapporti finanziari ed economici

1. La ripartizione dei costi e degli oneri gestionali del SUAP fra i Comuni
aderenti, & regolata secondo i principi ed i criteri indicati nella
convenzione sottoscritta fra gli stessi Comuni e I’Unione in materia di
SUAP (Prot.U. n. 8192 del 24.03.2011).

2. In generale i costi del personale che ciascun Comune destina alla
gestione del SUAP per conto ed in nome dell’Unione, sono mantenuti a
carico del bilancio di ciascun Comune, ad eccezione dei costi sostenuti
dallo stesso personale per attivita e funzioni attribuite all’Unita Centrale
SUAP, che sono attribuiti all’Unione.

3. L’Unione, in sede di bilancio preventivo e consuntivo, ripartira i costi
sostenuti direttamente e quelli attribuiti da ciascun Comune aderente per
le attivita svolte a favore dell’Unitd Centrale dello SUAP, secondo
criteri di proporzionalitd definiti dalla Giunta dell’Unione stessa, in
conformita con quanto stabilito dallo statuto e dalla citata convenzione

relativo alla materia dello SUAP (Prot.U.n.8192, del 24.03.2011).

ART. 5
Rapporti fra Comuni

1. Le relazioni ed i rapporti fra Unione e Comuni conferenti, in materia di
SUAP, sono regolati dallo Statuto, dalla citata convenzione prot. U.
n.8192 del 24.03.2011, ¢ dal presente accordo che rappresenta strumento
di attuazione operativa dei primi due.
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Letto approvato e sottoscritto.

LA PRESIDENTE DELL’ NE DELLE TERRE D’ARGINE

SINDACO DI CAMPOGALLIANO
/Stefania Zanni

SINDACO DI CARPI
Enrico Campedelli

%,_—
SINDACO DI NbVI DI MODENA

m Lulsa Turei
A

SINDACO DI SOLIERA

Wﬁ “mm

Dato in Carpi, nella sede dell'Unione il 10/05/2011
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